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ระบบการจัดการงานกิจกรรม 

 

แผนภาพแสดงขั้นตอนการสมัครเข้าร่วมกิจกรรม 
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 การสมัครสมาชิก 

- ส าหรับผู้ใช้งานที่ยังไม่มีบัญชีเข้าใช้งานระบบ สามารถคลิกสมัครสมาชิกใหม่ได้ โดยคลิกที่  
Create an Account! 

 
 

- จากนั้นให้ผู้สมัครก าหนด E-mail และPassword ส าหรับการเข้าใช้งานระบบ และกดปุ่ม Create   
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 การ Reset Password 

- หากสมาชิก ลืมรหัสผ่านในการเข้าใช้งานระบบ สามารถด าเนินการ reset รหัสผ่านของระบบผ่าน
หน้าเว็บในระบบได้ โดยคลิกที่ Forget Password  

 

 
 

- ระบบจะแสดงหน้าต่างขึ้นมาให้สมาชิกกรอกข้อมูล E-mail ที่เคยสมัครเข้าใช้งานไว้ และกดปุ่ม 
Submit  
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- ระบบจะส่งรหัสผ่านใหม่ไปให้สมาชิกทาง E-mail ของสมาชิกท่ีลงทะเบียนไว้ โดยข้อมูลใน E-mail 
ที่ส่งไปให้สมาชิกนั้นจะมีรหัสผ่านใหม่ส าหรับการเข้าใช้งานระบบ  

 

 
 
 

- สมาชิกสามารถเข้าสู่ระบบด้วยรหัสผ่านใหม่นั้น และเข้าสู่ระบบเพ่ือเปลี่ยนแปลงรหัสผ่านใหม่เป็น
รหัสผ่านที่ต้องการได้ โดยคลิกที่เมนู Change Password  

 

 
 
 

- ใส่ข้อมูลรหัสผ่านใหม่ที่ต้องการ และกดปุ่ม Submit เพ่ือบันทึกข้อมูล  
 



6 
 

 
 

 การดาวน์โหลดเอกสารคู่มือการใช้งาน 

- สมาชิกสามารถคลิกดาวน์โหลดไฟล์เอกสารคู่มือการใช้งาน เพ่ือศึกษาวิธีการใช้งานระบบได้           
โดยคลิกที ่User Manual  
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- ตัวอย่างคู่มือการใช้งานระบบ  

 
 
 

 การเข้าสู่ระบบ 
- สมาชิกสามารถเข้าสู่ระบบด้วย E-mail และ Password ที่สมัครไว้ 
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- หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะแสดงหน้าหลักส าหรับสมาชิก โดยแสดงกิจกรรมทั้งหมดที่เปิดรับ
สมัครอยู่ 

 

 
 

 การเพิ่มข้อมูลประวัติส่วนตัว 

- ก่อนการสมัครเข้าร่วมกิจกรรม ผู้สมัครใหม่ที่เพ่ิงเข้าสู่ระบบครั้งแรก ต้องด าเนินการเพ่ิมข้อมูล
ประวัติส่วนตัว เช่น ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ประวัติการศึกษา สังกัด/ที่ท างาน ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์  เป็น
ต้น   

- ส าหรับสมาชิกใหม่ที่ยังไม่ได้เพ่ิมข้อมูลประวัติส่วนตัวเข้าสู่ระบบนั้น เมื่อ Log in เข้าสู่ระบบจะมี
ข้อความแจ้งเตือนสีแดง “Please add your profile data at the profile menu on left side. 
/ กรุณา เพ่ิมข้อมูลประวัติส่วนตัวในเมนู Profile ด้านซ้าย”  
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- ผู้สมัครคลิกที่เมนู Profile ด้านซ้าย เพ่ือกรอกข้อมูลประวัติส่วนตัว  
 

 
 

- โดยผู้สมัครต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนและถูกต้อง เนื่องจากข้อมูลบางส่วนจะถูกน าไปใช้ในการ
ออกใบ E-certificate ส าหรับสมาชิกหลังเสร็จสิ้นการเข้าร่วมกิจกรรม 
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 การสมัครเข้าร่วมกิจกรรม 

- ผู้สมัคร สามารถสมัครเข้าร่วมกิจกรรมที่ต้องการ โดยคลิกที่ปุ่ม  ในคอลัมน์ Apply                  
หลังรายการกิจกรรมที่ต้องการ  

 

 
 
 

- ระบบจะแสดงหน้าการสมัครเข้าร่วมกิจกรรม โดยให้ผู้สมัครกรอกข้อมูลรายละเอียดต่าง ๆ  ได้แก่   
ประเภทการสมัคร/บทบาท, ชื่อผลงาน และประเภทผู้สมัคร  

- จากนั้นกดปุ่ม Apply เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 

 
 



11 
 

- โดยระบบจะมีการส่ง E-mail เพ่ือรายงานผลการสมัครเข้าร่วมกิจกรรมของสมาชิก พร้อมทั้ง
รายละเอียดของกิจกรรมนั้น ๆ ไปยัง E-mail ของผู้สมัคร 

 

- ตัวอย่าง E-mail รายงานผลการสมัคร 
 

 
 
 

 
 การดูผลการสมัคร  

- หลังจากผู้สมัครด าเนินการสมัครเข้าร่วมกิจกรรมแล้ว ผู้สมัครสามารถเข้าสู่ระบบและคลิกดู
รายการกิจกรรมที่เคยสมัครเข้าร่วมไว้ โดยคลิกที่เมนู Applied (กิจกรรมที่สมัคร) 

- ระบบจะแสดงรายการกิจกรรมทั้งหมดที่สมัครเข้าร่วมไว้  
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 การประเมินกิจกรรม  

- ผู้สมัครเข้าร่วมงานกิจกรรม สามารถคลิกเข้าท าแบบประเมินกิจกรรมที่สมัครเพ่ือประเมินกิจกรรม
หลังการเข้าร่วมงานแล้ว  โดยคลิกที่เมนู Applied (กิจกรรมที่สมัคร)  

 

 
 

- ระบบจะแสดงรายการกิจกรรมทั้งหมดที่ได้สมัครเข้าร่วมไว้ 
- ผู้สมัครสามารถคลิกท่ีปุ่ม Evaluate ในกิจกรรมที่ต้องการประเมินกิจกรรม 

 

 
 

- ระบบจะ link ไปยังหน้าแบบประเมินของแต่ละกิจกรรม 
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- ตัวอย่างแบบประเมินความพึงพอใจการเข้าร่วมกิจกรรม 
 

 
 

- เมื่อประเมินกิจกรรมแล้วเสร็จ ระบบจะแสดง link เพ่ือไปยังหน้าดาวน์โหลดไฟล์ E-Certificate   
 
 ดาวน์โหลดไฟล์ประกาศนียบัตร (E-Certificate) 

- ผู้เข้าร่วมงานประชุม สามารถคลิกดาวน์โหลด E-Certificate ในรูปแบบไฟล์ PDF ได้ หลังจากการ
ท าแบบประเมินความพึงพอใจของแต่ละกิจกรรมแล้วเสร็จ โดยคลิกที่ปุ่ม E-Certificate  
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- ตัวอย่างไฟล์ E-Certificate  
 

 
 
 


