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ระบบการจัดการงานกิจกรรม 

ส าหรับ Admin 
 

 การเข้าสู่ระบบ 

- ผู้ดูแลระบบ สามารถเข้าสู่ระบบการจัดการงานกิจกรรม โดยคลิกที่ปุ่ม Admin Login  
 

 
 
 
 

- จากนั้นผู้ดูแลระบบ สามารถเข้าสู่ระบบโดยใช้บัญชี PSU Passport และ Password ที่มีอยู่ 
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- เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าหลักส าหรับผู้ดูแลระบบ โดยแสดงกิจกรรม

ทั้งหมดในระบบ 
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 จัดการข้อมูลกิจกรรม 
 

 ดูข้อมูลกิจกรรม 
 

- ผู้ดูแลระบบสามารถดูข้อมูลกิจกรรมที่มีอยู่ในระบบ โดยคลิกที่เมนูด้านซ้าย All Events  
 

 
 
 เพิ่มข้อมูลกิจกรรม 

 

- ผู้ดูแลระบบสามารถเพ่ิมข้อมูลกิจกรรมใหม่เข้าสู่ระบบได้ โดยคลิกที่ปุ่ม Add new 
Event   
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- จากนั้นสามารถเพ่ิมรายละเอียดของกิจกรรม และกดปุ่ม Add เพ่ือบันทึกข้อมูล   
 

 
 

 
 แก้ไขข้อมูลกิจกรรม 

 
- ผู้ดูแลระบบ สามารถแก้ไขข้อมูลกิจกรรมในระบบได้ โดยคลิกทีช่ื่อกิจกรรมที่ต้องการ  

 

 
 



5 
 

- จากนั้นระบบจะแสดงรายละเอีดยดของกิจกรรมที่มีอยู่ในระบบ ผู้ดูแลระบบสามารถ
แก้ไขข้อมูลรายละเอียดของกิจกรรมได้ และกดปุ่ม Update เพ่ือบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ 

 

 
 

 จัดการข้อมูลผู้สมัครในแต่ละกิจกรรม 
 

 ดูข้อมูลผู้สมัคร 
 

- ผู้ดูแลระบบ สามารถเข้าดูข้อมูลของผู้สมัครในแต่ละกิจกรรม โดยคลิกที่คอลัมน์  
Applicant ในรายการกิจกรรมที่ต้องการ 
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- ระบบจะแสดงรายชื่อผู้สมัครในแต่ละกิจกรรมนั้น ๆ 
 

 

 
 แก้ไขข้อมูลผู้สมัคร 

 

- ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขข้อมูลผู้สมัคร เช่น ประเภทที่สมัคร ชื่อบทความที่น าเสนอ 
สถานะของผู้สมัคร เป็นต้น โดยคลิกที่คอลัมน์ Status  

 

 
 

- ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลการสมัคร 
- ผู้ดูแลระบบสามารแก้ไข หรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้สมัครได้ 

 



7 
 

 
 
 
 

 ดาวน์โหลด E-Certificate 
 

- ผู้ดูแลระบบสามารถเข้าประเมินความพึงพอใจ หรือดาวน์โหลดไฟล์ E-Certificate ของ
ผู้สมัครแต่ละคนได้ 
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- ตัวอย่างไฟล์ E-Certificate  
 

 
 
 

 ลบรายชื่อผู้สมัครออกจากกิจกรรม 
 

- ผู้ดูแลระบบสามารถลบข้อมูลรายชื่อผู้สมัครออกจากแต่ละกิจกรรมได้ 
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- โดยระบบจะแสดงหน้าต่าง pop up ขึ้นมา เพ่ือให้ผู้ดูแลระบบกดปุ่มเพ่ือยืนยันหรือ 
ยกเลิกการสั่งลบข้อมูลออกจากระบบ 

 

 
 
 

 การจัดการข้อมูลส่วนตัวผู้สมัคร 
 

 แก้ไขข้อมูลส่วนตัวผู้สมัคร 
 

- ผู้ดูแลระบบสามารถดู และแก้ไขรายละเอียดข้อมูลส่วนตัวของผู้สมัครได้ โดยคลิกที่เมนู
ด้านซ้าย All users 
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- ระบบจะแสดงรายการประวัติส่วนตัวของผู้สมัครที่มีอยู่ในระบบ  
- ผู้ดูแลระบบ สามารถคลิกท่ีปุ่ม Edit ในรายชื่อที่ต้องการแก้ไขข้อมูล 

 

 
 

- ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลส่วนตัวของผู้สมัคร โดยผู้ดูแลระบบสามารถด าเนินการ
แก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้  
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 ลบข้อมูลส่วนตัวของผู้สมัคร 
 

- ผู้ดูแลระบบสามารถลบข้อมูลประวัติส่วนตัวของผู้สมัครได้  
 

 
 
 

- โดยระบบจะแสดงหน้าต่าง pop up ขึ้นมา เพ่ือให้ผู้ดูแลระบบกดปุ่มเพ่ือยืนยันหรือ 
ยกเลิกการสั่งลบข้อมูล  

 

 
 
 
 


